ИНФОРМАЦИЯ О ПОРЯДКЕ ПОЛУЧЕНИЯ ЭП И ПОДПИСАНИЯ ЭЛЕКТРОННОГО ДОКУМЕНТА «ЗАЯВКА НА ЗАКУПКУ» В РИСБО
После обобщения практики  подписания электронной подписью (далее – ЭП) электронного документа «Заявка на закупку» в РИСБО специалистами управления государственного заказа и лицензирования Белгородской области была подготовлена информация для заказчиков о порядке получения ЭП и подписания электронного документа «Заявка на закупку» в РИСБО.
1. Получение ЭП
Для работы в системе электронного документооборота РИСБО заказчик должен иметь закрытый ключ и открытый сертификат (на руководителя или первого заместителя или лицо имеющее право первой подписи) полученный в Федеральном Казначействе для работы на портале ЕИС (zakupki.gov.ru) и на торговых площадках в секции по 44-ФЗ (rts-tender.ru и sberbank-ast.ru)
2. Регистрация руководителя в РИСБО как пользователя и «подвязывание» сертификата к пользователю
Заказчику для регистрации руководителя как пользователя в РИСБО необходимо скачать и заполнить анкету, расположенную на сайте belgoszalaz.ru в разделе «Система АЦК-Госзаказ», и заполненную анкету отправить на электронную почту belgoszakaz@mail.ru с просьбой создать нового пользователя. К сообщению необходимо так же прикрепить сертификат открытого ключа на руководителя (файл с расширением *.cer). 
Если электронные документы будет подписывать другое должностное лицо имеющее право первой подписи, процедура аналогична как и при регистрации руководителя.
Если руководитель или первый заместитель или лицо имеющее право первой подписи уже зарегистрирован в системе РИСБО, то достаточно пристать на электронную почту belgoszakaz@mail.ru сертификат с просьбой привязать его к существующему пользователю.
Сообщения от заказчиков обрабатываются, как правило, в течение одного рабочего дня. Заказчик в ответ на электронную почту получает сообщение о выполненной регистрации, с данными нового пользователя (имя пользователя и пароль)
3. Настройка рабочего места заказчика
Для работы средств ЭП в системе ЮЗЭД заказчику необходимо установить на свой компьютер плагин для работы с ЭП. Плагин и инструкцию по установке можно скачать на сайте belgoszalaz.ru в разделе «Система АЦК-Госзаказ» подраздел «Электронный документооборот» - «Плагин для работы с ЭП (Сервис ЭП) и инструкция по установке» (Сервис ЭП версии 1.0.2.15 и  Инструкция по установке Сервиса ЭП АЦК Mozilla Firefox)
[bookmark: _GoBack]Так же на данном компьютере корректно должны быть настроена Крипто-Про и ключ руководителя (или первого заместителя или лица имеющего право первой подписи)
Инструкция по порядку подписания Заявки на закупку можно скачать на сайте belgoszalaz.ru в разделе «Система АЦК-Госзаказ» подраздел «Электронный документооборот»
