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Настоящий инструкция описывает порядок действий по работе в системе АФК-Финансы.
Формирование и обработка Фактов поставки для Казенных учреждений
1.Из АЦК-ГЗ в АЦК-Ф поступает ЭД «Факт поставки» (далее ФП), который отражается на соответствующей закладке в ЭД «Договор» на статусе «Принят», при этом из ФП автоматически формируется ЭД «Денежное обязательство» (далее ДО) на статусе «Отложен».  
Если в ЭД «Договор» одна строка КБК, то в ДО отражается вся сумма ФП по строке КБК. В случае, если в ЭД «Договор» содержит несколько строк в расшифровке, то в ДО отразятся все строки КБК, при этом сумма текущего года будет заполнена только по одной из строк.

Список ЭД «Факт поставки» можно увидеть в меню «Документы» - «Бюджетные обязательства»
Созданное по п.1 ДО на статусе «Отложен» можно отредактировать, в случае необходимости, например, изменить сумму планируемого платежа (в случае выделения штрафов/доп. Получателей в Графике оплаты ЭД Договор необходимо создать несколько ЭД ДО по разным получателям платежа по действию «Создать ДО» из ЭД «Факт поставки»).
[image: ]


          2.ДО необходимо обработать до статуса «Подготовлен» по действию «Завершить подготовку». Далее ДО необходимо обработать до статуса «Исполнение» по действию «Обработать».
[image: ]

            3.  Из ДО на статусе «Исполнение» необходимо выполнить действие «Создать заявку», при этом автоматически будет создана ЭД «Заявка на оплату расходов» на статусе «Новый»
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    4. В автоматически созданной заявке на оплату расходов на статусе «Новый» необходимо будет только дополнить реквизиты по виду операций, очередностью, назначению платежа и т.д., все реквизиты о контракте, заказчике, а также связанных ДО/БО автоматически будут записаны в заявке.
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     5. Далее обычным образом ЗОР проходит этап санкционирования, формируется п/п, по приходу выписки из банка и ее обработки заявка переходит на статус «Обработка завершена», ЭД «Денежное обязательство», ЭД «Факт поставки» автоматически переходят на статус «Обработка завершена».





          3. Оплата Авансовых платежей для Казенных 
[bookmark: _GoBack]учреждений 
Из Бюджетного обязательства создать Денежное обязательство (ДО)
[image: D:\000\photo1705672286 (1).jpeg]
     1.Из ДО сформировать ЗОР по действию «Создать заявку». В ЗОРе в поле «Идентификатор документа о приемке/этапа» по кнопке указать идентификатор этапа и указать признак «Авансовый платеж» , см. снимок ниже. Список этапов приезжает из ГЗ и виден в Договоре на вкладке «Дополнительная информация»
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       3.Импортированный из АЦК-ГЗ ЭД «Факт поставки» при успешном прохождении контроля соответствия электронному акту с ЕИС отражается на соответствующей закладке ЭД «Договор» на статусе «Принят». В поступившем ФП на статусе «Принят» на закладке «Денежные обязательства» по кнопке «Новый» добавить ранее оплаченный «авансовый» ЭД «ДО». При добавлении установить признак «Учесть в Факте поставки сумму исполнения из ДО». Если при установке данного признака сумма исполненного аванса автоматически отобразится в поле «Исполнено с начала года по факту поставки», то необходимо ее вручную очистить и перенести в поле «Исполнено (аванс) по факту поставки»

[image: ]

При сохранении строки закладки «Денежные обязательства» будет пересчитана Сумма исполнения в Факте поставки. Сохранить изменения самого ФП.

[image: ]

Таким образом, Факт поставки будет полностью исполнен – сумма остатка станет равна 0, ЭД «ФП» автоматически перейдет в статус «Обработка завершена». Сообщение о смене статуса документа направится в систему АЦК-ГЗ.
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