
ИНФОРМАЦИОННОЕ СООБЩЕНИЕ

[bookmark: _GoBack]В соответствии с частью 2 статьи 42 Федерального закона от 05.04.2013 № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Закон № 44-ФЗ) извещение об осуществлении закупки должно содержать следующие электронные документы:
1) описание объекта закупки в соответствии со статьей 33 Закона № 44-ФЗ;
2) обоснование начальной (максимальной) цены контракта;
3) требования к содержанию, составу заявки на участие в закупке в соответствии с настоящим Федеральным законом и инструкция по ее заполнению;
4) порядок рассмотрения и оценки заявок на участие в конкурсах в соответствии с Законом № 44-ФЗ;
5) проект контракта;
6) перечень дополнительных требований к извещению об осуществлении закупки, участникам закупок, содержанию заявок на участие в закупках при осуществлении закупок:
а) на оказание услуг специализированного депозитария и доверительного управления средствами пенсионных накоплений, установленных в соответствии со статьей 19 Федерального закона от 24 июля 2002 года № 111-ФЗ «Об инвестировании средств для финансирования накопительной пенсии в Российской Федерации»;
б) на оказание услуг специализированного депозитария, оказываемых уполномоченному федеральному органу, и доверительного управления, установленных в соответствии со статьей 24 Федерального закона от 20 августа 2004 года № 117-ФЗ «О накопительно-ипотечной системе жилищного обеспечения военнослужащих»;
в) на выполнение работ, связанных с осуществлением регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом, установленных федеральным законом, регулирующим отношения по организации регулярных перевозок пассажиров и багажа автомобильным транспортом и городским наземным электрическим транспортом.
С 1 октября 2023 года при проведении закупки описание характеристик товаров, работ, услуг в структурированном виде является обязательным, изменились и правила заполнения заявок участниками закупок. 
Характеристики товара, товарный знак (при наличии) будут указываться в структурированном виде. Все неизменяемые характеристики из извещения будут предзаполнены оператором электронной площадки.
Структурированная заявка подразумевает то, что при подаче предложения поставщик будет формировать данные о характеристиках товара, товарном знаке (при наличии), наименовании страны происхождения товара на основании извещения в структурированном виде, опубликованного заказчиком.
Учитывая вышеизложенное, рекомендуем скорректировать инструкции по заполнению заявок участниками. Ниже предлагаем пример такой инструкции.

Инструкция по заполнению заявки
1. Все документы, входящие в состав заявки на участие в закупке, должны быть составлены на русском языке. Любые вспомогательные, дополнительные документы, представленные участником закупки, могут быть составлены на другом языке, если такие материалы сопровождаются надлежащим образом заверенным точным переводом на русский язык.
2. При оформлении заявки участникам следует использовать общепринятые обозначения и наименования в соответствии с требованиями действующих нормативных документов. Сведения, которые содержатся в заявках участников закупок, не должны допускать двусмысленных, неоднозначных толкований. Все документы, представляемые участниками закупки в составе заявки на участие в закупке, должны быть заполнены по всем пунктам и подписаны правомочным лицом участника закупки.
3. Не рекомендуется применение в электронных документах скрытых листов, столбцов, строк, и иного скрытого текста. Информация, содержащаяся в заявке на участие в закупке, должна отображаться по умолчанию непосредственно при открытии электронного документа (т.е. не требовать открытия других листов (неактивных или скрытых в формате MS Excel), скрытых столбцов и строк, изменения цвета текста на любой другой, обеспечивающий его читаемость).
4. Сканированные документы, представляемые в составе заявки на участие в закупке, должны быть в читаемом варианте, иметь стандартную ориентацию страниц, страницы сканированной копии документа должны быть расположены последовательно согласно нумерации оригинала документа.
5. При подготовке заявки на участие в закупке участник закупки должен руководствоваться инструкцией по заполнению характеристик в заявке, указанной в извещении и  Приложении №1 к извещению о закупке «Описание объекта закупки» (при наличии). Инструкция по заполнению характеристик в заявке, указанная в Приложении № 1 к извещению «Описание объекта закупки» может быть более подробной и раскрывать положения инструкции, указанной в извещении о проведении закупки.
Характеристики товара, товарный знак (при наличии) участник закупки указывает  исключительно в структурированном виде. Предложение участника закупки в отношении объекта закупки, включающее характеристики предлагаемого участником закупки товара, соответствующие показателям, установленным в описании объекта закупки, товарный знак (при наличии), подготовленное и направленное в виде прикрепленного файла, членами закупочной комиссии не рассматривается. 
Все неизменяемые характеристики из извещения предзаполняются в заявке участника оператором электронной площадки.
Участник закупки должен указать значения изменяемых характеристик путем заполнения полей заявки в соответствии с инструкцией по заполнению, указанной в извещении.
Все характеристики товаров, в извещении делятся на количественные и качественные характеристики.
Количественные характеристики товара в извещении указываются в диапазоне значений от минимальных до максимальных значений таких показателей или конкретными значениями показателей, которые не могут изменяться.

Для количественных характеристик товара возможны следующие варианты инструкций:
«Участник закупки указывает в заявке конкретное значение характеристики». 
Инструкция подразумевает выбор из указанного в извещении диапазона значений конкретное значение показателя. 
Например, из диапазона ≥ 5 может быть указано одно из конкретных значений 6, или 8, или 10 и так далее. Причем указание математического знака ≥ означает, что значение 5 в диапазон значений входит. 
Например, из диапазона ≥ 5 и < 10, участник закупки указывает одно из конкретных значений, например 5, или 7, или 9. При этом значение 10 в указанный диапазон не входит.
«Значение характеристики не может изменяться участником закупки».
Инструкция подразумевает, что участник закупки должен повторить указанное значение без изменения. Применяется, если в извещении указано одно значение показателя. Значение характеристики будет предзаполнено оператором электронной площадки.
«Участник закупки указывает в заявке диапазон значений характеристики».
Инструкция подразумевает указание диапазона значений характеристики с учетом указанных в извещении математических символов. Применяется, если характеристика измеряется диапазоном значений и в извещении указан диапазон.
Для качественных характеристик товара возможны следующие варианты инструкций:
«Участник закупки указывает в заявке конкретное значение характеристики».
Инструкция подразумевает выбор из указанных в извещении вариантов значений конкретное значение показателя. Например, материал фоторамки – металл или пластик. Участник в заявке указывает: материал фоторамки – пластик. 
При указании значений характеристик не допускается использование словосочетаний типа «должен быть», «должен представлять», союзов «и/или», а также формулировок «не более», «не менее».
«Значение характеристики не может изменяться участником закупки». 
Инструкция подразумевает, что участник закупки должен повторить указанное значение без изменения. Применяется, если в извещении указано одно значение показателя. Значение характеристики будет предзаполнено оператором электронной площадки.
«Участник закупки указывает в заявке только одно значение  характеристики».
Инструкция подразумевает, что участник закупки указывает одно значение из возможных вариантов значений характеристики, указанных в извещении. Например, цвет чайника – белый, черный, стальной. Участник в заявке указывает: цвет чайника – белый.
«Участник закупки указывает в заявке одно или несколько значений  характеристики».
Инструкция подразумевает, что участник закупки указывает одно значение из возможных вариантов значений характеристики, указанных в извещении или выбирает несколько значений. Например, цвет чайника – белый, черный, стальной. Участник в заявке указывает: цвет чайника – белый. Может указать: цвет чайника – белый, черный. Может указать: цвет чайника – белый, черный, стальной.
«Участник закупки указывает в заявке все значения  характеристики».
Инструкция применяется, когда характеристика имеет множественное значение и подразумевает, что участник закупки указывает все значения из возможных вариантов значений характеристики, указанных в извещении. Например, цвет чайника – белый, черный, стальной. Участник в заявке указывает: цвет чайника – белый, черный, стальной.
6. В случае, если согласно извещению о закупке предоставление в составе заявки характеристик товара и указание на товарный знак (при наличии) не предусмотрено, учитывается исключительно согласие на условиях, предусмотренных извещением о закупке и не подлежащих изменению по результатам проведения закупки. 
Согласно части 5 статьи 43 Закона № 44-ФЗ подача заявки на участие в закупке означает согласие участника закупки, подавшего такую заявку, на поставку товара, выполнение работы, оказание услуги на условиях, предусмотренных извещением об осуществлении закупки, и в соответствии с заявкой такого участника закупки на участие в закупке. Предложение участника закупки в отношении объекта закупки не рассматривается.
Заявка должна быть подписана правомочным лицом участника закупки.
