Проект
ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ 
(рекомендуемый проект)
Оказание услуг  по охране объектов и имущества (обеспечению внутриобъектового и пропускного режимов – указывается при необходимости) в зданиях _____________________________________________________________________________ 
(наименование Заказчика)

по адресам:


1 объект: _____________________________________________________________________  
2 объект: _____________________________________________________________________ 

и т.д.

Настоящее  Техническое  задание  определяет  технические и организационные требования к организации оказания охранных услуг, а именно услуг по обеспечению комплекса мер, направленных на защиту объектов и имущества Заказчика.
Заказчик: ____________________________________________________________________
Исполнитель (охранная организация) (лицо, признанное победителем по результатам осуществления закупки): ________________________________________________________

Перечень, срок оказания и объем услуг:
	№ п/п
	Место оказания услуг (объект) 
	Режим работы (время оказания услуг) 
(время московское) 
	Количество постов
 
	Количество сотрудников на объекте (чел.)
	Срок оказания услуг

	1
 
	 
	- в рабочие дни недели:

- в выходные и праздничные дни:
	 
	 
	

	2
	 
	 
	
	
	

	и т.д.
	
	
	
	
	


В соответствии с настоящим Техническим заданием на Исполнителя возлагаются обязательства по охране объектов и имущества Заказчика путем оказания следующих видов услуг:

выбрать необходимое:

- охрана объекта и (или) имущества, находящихся в собственности, во владении, в пользовании, хозяйственном ведении, оперативном управлении или доверительном управлении Заказчика;

-  охрана имущества Заказчика при его транспортировке;

- охрана  объекта  и  (или)  имущества   на   объекте   с
осуществлением  работ  по   проектированию,   монтажу   и
эксплуатационному обслуживанию технических средств охраны
и (или) с  принятием  соответствующих мер реагирования на
их сигнальную информацию;

-  обеспечение внутриобъектового и пропускного режимов на объекте;

- охрана объекта и (или) имущества,  а  также  обеспечение
внутриобъектового  и  пропускного  режимов  на  объекте,
в отношении которого установлены обязательные для выполнения требования к антитеррористической защищенности. 

1. ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ОКАЗАНИЯ УСЛУГ:

1.1.  Исполнитель должен иметь право на оказание услуг, являющихся предметом государственного контракта (гражданско-правового договора) (далее – контракт, договор), подтвержденное в соответствии с действующим законодательством.

1.2. Исполнитель должен обеспечить выполнение условий контракта (договора), Технического задания и Инструкции по охране объекта, которая является приложением к настоящему Техническому заданию. 

В целях оказания охранных услуг Исполнитель обеспечивает:

1.2.1 Наличие у охранной организации дежурного подразделения с круглосуточным режимом работы, имеющего постоянную связь с объектами охраны.

1.2.2 Взаимодействие охранной организации с территориальными органами внутренних дел, МЧС России.

1.2.3 Наличие у работников, непосредственно обеспечивающих охрану объекта, связи с оперативным дежурным охранной организации и с территориальной дежурной частью полиции.

1.2.4 Осуществление регулярных проверок качества оказания услуг в соответствии с требованиями, предусмотренными настоящим Техническим заданием, собственными силами.

1.2.5 Наличие мобильной группы быстрого реагирования с круглосуточным режимом работы, в составе мобильной группы должно быть не менее двух охранников со спецсредствами, разрешенными к применению законодательством РФ, пассивными сертифицированными средствами защиты для действий при чрезвычайных ситуациях.

п.п. 1.2.6 - 1.2.10 указывается в случае, если предметом контракта является 

- охрана  объекта  и  (или)  имущества   на   объекте   с
осуществлением  работ  по   проектированию,   монтажу   и
эксплуатационному обслуживанию технических средств охраны
и (или) с  принятием  соответствующих мер реагирования на
их сигнальную информацию;

- охрана объекта и (или) имущества,  а  также  обеспечение
внутриобъектового  и  пропускного  режимов  на  объекте,
в отношении которого установлены обязательные для выполнения требования к антитеррористической защищенности:

1.2.6 Наличие у охранной организации технических средств для осуществления пультовой охраны: наличие средств связи, специальных средств пассивной защиты, дежурного подразделения с круглосуточным режимом работы.

1.2.7  Наличие в штате охранной организации специалиста по обслуживанию технических средств охраны.

1.2.8 Наличие у охранной организации служебного огнестрельного оружия и специальных средств.

1.2.9 Наличие у охранной организации транспортных средств (в собственности и (или) в аренде).

1.2.10  Использование работниками охранной организации при осуществлении охранных функций по принятию соответствующих мер реагирования на сигнальную информацию специальных средств пассивной защиты (жилеты и шлемы защитные).
2.  ОБЯЗАТЕЛЬСТВА СТОРОН:
2.1. При взятии объектов под охрану Заказчик обязуется:

2.1.1.  Создать условия для принятия объекта под охрану (о чем составляется двусторонний Акт принятия объекта под охрану) и должного выполнения Исполнителем принятых на себя обязательств, в том числе:

- довести до сотрудников Заказчика сведения о режиме, характере работы, правах и обязанностях охранников, о необходимости выполнения их законных требований;

- установить порядок посещения объекта и правила внутреннего распорядка в виде издания соответствующих документов (приказов, распоряжений), ознакомить сотрудников и обеспечить возможность ознакомления с ними посетителей объекта 

* в случае оказания охранных услуг с использованием видеонаблюдения, а также оказания охранных услуг в виде обеспечения внутриобъектового и (или) пропускного режимов персонал и посетители объекта охраны должны быть проинформированы об этом посредством размещения соответствующей информации в местах, обеспечивающих гарантированную видимость в дневное и ночное время, до входа на охраняемую территорию; такая информация должна содержать сведения об условиях внутриобъектового и пропускного режимов;

-  совместно с Исполнителем в письменной форме утвердить правила сдачи под охрану помещений и имущества, довести их до сведения сотрудников и обеспечить материальную возможность их соблюдения;

- обеспечить Исполнителя необходимой документацией и своевременно информировать обо всех изменениях в установленном порядке.

2.1.2. Обеспечить Исполнителя на срок действия контракта (договора) рабочим местом (служебным помещением), оборудованным необходимой мебелью, инвентарем, телефонной связью (средствами связи), а также местом для отдыха и приёма пищи. Обеспечивать охранникам условия труда, соответствующие требованиям техники безопасности, требованиям пожарной безопасности, санитарным нормам.

2.1.3.  Создать надлежащие условия для обеспечения сохранности своего имущества, в частности:

- создавать условия для обеспечения сохранности товарно-материальных ценностей, денежных средств, документации;

- обеспечивать исправное состояние стен, крыш, потолков, чердачных и слуховых окон, люков и дверей помещений, в которых хранится имущество Заказчика, для исключения возможности несанкционированного проникновения через них посторонних лиц;

- своевременно сообщать сотрудникам Исполнителя о проведе​нии капитального ремонта помещений и их переоборудовании, об изменении на них режима, появлении новых или изменении старых мест хранения товарно-материальных ценностей, а также о прове​дении мероприятий, вследствие которых может потребоваться из​менение характера охраны или дислокации постов.

2.1.4. Содействовать Исполнителю в совершенствовании организации охраны Объекта и улуч​шении внутриобъектового режима, в том числе своевременно осуществлять мероприятия по пожарной профилактике,  обеспечивать свободный доступ сотрудников Исполнителя к установленным приборам охранно-пожарной сигнализации и средствам пожаротушения, осуществлять мероприятия по оборудованию Объекта техническими средствами охраны, устранять возникшие неисправности на охраняемом объекте, способные отрицательно повлиять на возможность выполнения Исполнителем своих обязательств (замена ламп освещения, восстановление подачи электричества и т. п.).

2.2. При взятии объектов под охрану Исполнитель обязан:

2.2.1. Не позднее дня, предшествующего дню начала оказания услуг, обследовать объект, подлежащий охране, разработать и согласовать с Заказчиком документацию по охране объекта согласно перечня, указанного в разделе 4 настоящего Технического задания. Результаты обследования оформить Актом и доложить руководству объекта предложения по усилению безопасности объекта (практического характера).

2.2.2. Довести до оперативного дежурного Исполнителя телефонные номера экстренных служб района (округа, города), ответственных лиц Заказчика, порядок действий в случае чрезвычайных происшествий. Подготовить сотрудников охраны, ознакомить их с условиями несения службы и особенностями охраны объектов, издать соответствующие приказы о назначении сотрудников охраны дежурными постов, утвердить графики дежурства сотрудников охраны. Составить акт приема объекта под охрану (при необходимости акт может содержать полный перечень (опись) имущества, принимаемого под охрану).

2.2.3. В день, предшествующий дню начала работы постов, представить сотрудников охраны руководству объекта Заказчика, провести прием помещений, имущества, проверить исправность средств связи, технических средств охраны, кнопки экстренного вызова мобильной группы быстрого реагирования охранной организации, наличие на постах телефонных номеров экстренных служб, размещение средств пожаротушения, уточнить задачи сотрудников охраны, согласовать взаимодействие с представителями администрации объекта и довести номера телефонов и способы связи с дежурным подразделением охранной организации и ее руководством, подписать акт приема объекта под охрану.

2.2.4. Уведомить в установленном порядке орган внутренних дел, выдавший лицензию на осуществление частной охранной деятельности, и орган внутренних дел по месту расположения объекта охраны о взятии объекта под охрану в сроки, предусмотренные «Правилами уведомления частной охранной организацией органов внутренних дел о начале и об окончании оказания охранных услуг, изменении состава учредителей (участников)», утвержденными Постановлением Правительства Российской Федерации от 23.06.2011г. № 498.

2.2.5. Охрана объекта должна осуществляться охранниками в форме, позволяющей определять статус охранника и принадлежность к охранной организации, состоящими в штате Исполнителя. Охранник должен иметь опрятный внешний вид. К выполнению обязанностей по охране объекта не допускаются охранники-стажёры.

В случае осуществления вооруженной охраны объекта охранники должны иметь разрешение на ношение огнестрельного оружия.

Охрана осуществляется согласно утвержденной Инструкции по охране объекта, являющейся приложением к настоящему Техническому заданию.

Сотрудники охраны на постах контролируют соблюдение внутриобъектового и пропускного режима на объекте, обеспечивают общественную безопасность, охрану и сохранность имущества, ведут документацию поста, контролируют исправность охранной и пожарной сигнализации, а так же других технических средств обеспечения безопасности.

Каждый сотрудник охраны, при выполнении служебных обязанностей по обеспечению комплекса мер, направленных на защиту материального имущества объектов, обеспечение внутриобъектового и пропускного режимов на объекте Заказчика, обязан:

1. Иметь удостоверение частного охранника, установленного образца, разрешающее частную охранную деятельность на территории Российской Федерации, в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации от 11.03.1992 г. № 2487-1-ФЗ «О частной детективной и охранной деятельности» в действующей редакции.

2. Быть одетым в служебную форму по сезону, установленного образца, согласованного с Заказчиком, иметь личную карточку установленной формы, включающую в себя фотографию, ФИО, название охранной организации.

3.  Знать назначение и уметь пользоваться техническими средствами охраны (системами охранно-пожарной сигнализации, системами оповещения, кнопкой тревожной сигнализации, системами видеонаблюдения, средствами радиосвязи, металлодетектором и др.).

4. Уметь действовать при возникновении чрезвычайных и нештатных ситуаций (пожар, попытка незаконного проникновения на охраняемый объект, обнаружение посторонних предметов, захват заложников и др.), иметь навыки по ликвидации первичных очагов возгорания.

5. Иметь средства радиосвязи и/или мобильной связи, обеспечивающие бесперебойную связь на территории и в помещениях охраняемого объекта, в том числе между всеми сотрудниками дежурной смены охраны и ответственным сотрудником от администрации объекта (за счет Исполнителя).

6. Иметь ручной металлодетектор - 1 на каждый объект (в случае, если необходимо для несения службы) (за счет Исполнителя).

7. Иметь исправный (работоспособный) электрический фонарь - 1 на каждый пост охраны (за счет Исполнителя).

2.2.6. Исполнитель должен обеспечить работу каждого сотрудника охраны согласно графику дежурства, разрабатываемого Исполнителем. Каждый пост охраны комплектуется в зависимости от режима труда в соответствии с нормами Трудового Кодекса Российской Федерации (статьи 22, 91, 97, 99, 100, 103, 104, 108-110, 212, 320) и Гражданского Кодекса Российской Федерации. Проживание сотрудников охраны на территории охраняемых объектов запрещено. 

2.2.7. В случае возникновения чрезвычайных ситуаций Исполнитель обеспечивает усиление охраны за счёт собственных сил и средств посредством выставления минимум двух круглосуточных дополнительных постов охраны на период до ликвидации чрезвычайной ситуации. При этом время выставления дополнительных постов охраны для усиления охраны в случае возникновения чрезвычайных ситуаций не должно превышать 1 час с момента поступления сигнала тревоги. 

В случае необходимости, при возникновении особых чрезвычайных ситуаций, Исполнитель обеспечивает прибытие мобильной группы быстрого реагирования на автомобиле в составе не менее двух охранников, обеспеченных спецсредствами, разрешенными к применению законодательством РФ, пассивными сертифицированными средствами защиты для действий при чрезвычайных ситуациях, с целью оказания помощи дежурной смене, предотвращения порчи, хищения  имущества или иных противоправных действий.

 В случае принятия решения об установлении уровня террористической опасности на территории Республики Карелия в соответствии с Указом Президента Российской Федерации «О порядке установления уровней террористической опасности, предусматривающих принятие дополнительных мер по обеспечению безопасности личности, общества и государства» Исполнитель действует в соответствии с распоряжениями руководства силовых структур Российской Федерации, руководства Республики Карелия и Заказчика. В этом случае Исполнитель обеспечивает усиление охраны на объекте за счёт собственных сил и средств, а именно  обеспечивает осуществление вооруженной охраны объекта Заказчика дежурным охранником, вооруженным  огнестрельным оружием, на период до минования обозначенной выше ситуации. При этом время обеспечения вышеуказанного усиления охраны объекта не должно превышать 1-го часа с момента поступления от Заказчика соответствующего письменного уведомления. Заказчик направляет письменное уведомление о необходимости усиления охраны, а так же о его отмене Исполнителю по электронной почте или факсимильной связью, с последующим представлением оригинала. 
2.2.8. Исполнитель обязан ежедневно, включая выходные и праздничные дни, своими силами и средствами, проводить проверки несения службы сотрудниками охраны непосредственно на объектах. Ночные проверки проводить не менее ______ раз в неделю (Заказчику необходимо установить требуемую периодичность проведения проверок). Результаты проверок отражать письменно в журнале контроля за качеством оказываемых услуг на постах. Ежедневно осуществлять дистанционный контроль (с использованием средств связи) несения службы сотрудниками охраны на каждом объекте с периодичностью не реже 1 раза в ______ часа (Заказчику необходимо установить требуемую периодичность осуществления контроля). Результаты дистанционного контроля отражать в журнале контроля за качеством оказываемых услуг на постах.

2.2.9. В случае отсутствия сотрудника охраны на посту охраны либо в случае, если сотрудником охраны, несущим службу на посту охраны, допускаются грубые нарушения правил несения службы, Исполнитель обязан заменить сотрудника охраны по заявке Заказчика. При этом время замены сотрудника не может превышать 1 (одного) часа с момента получения заявки.

К грубым нарушениям правил несения службы (невыполнение обязательств) сотрудником охраны относятся:

· самовольное оставление охраняемого объекта;

· несанкционированное вскрытие принятых под охрану помещений;

· употребление любых спиртных напитков, включая слабоалкогольные, или веществ наркотического действия;

· несанкционированный допуск на территорию охраняемого объекта и на сам объект посторонних лиц или автотранспорта;

· отсутствие у сотрудника охраны удостоверения частного охранника;

· неисполнение правил внутреннего распорядка, установленных руководством охраняемого объекта;

· нарушения графика несения службы на объекте;

· несоответствие форменной одежды требованиям настоящего Технического задания;

· отсутствие или неправильное ведение необходимых документов в наблюдательном деле поста, предусмотренных в разделе 3 настоящего Технического задания;

· отсутствие (неисправность) средств связи, фонаря, предусмотренных настоящим Техническим заданием.

3. ТРЕБОВАНИЯ, ПРЕДЪЯВЛЯЕМЫЕ К КАЧЕСТВУ УСЛУГ, ПРИЕМКА УСЛУГ:

3.1. Качество оказываемых Исполнителем услуг должно соответствовать требованиям действующего законодательства, настоящего Технического задания и условиям заключенного с Исполнителем контракта (договора).

Качество оказываемых Исполнителем услуг достигается:

- материально-технической оснащенностью и кадровой обеспеченностью Исполнителя;

- организационно-технологической схемой оказания услуг;

- обеспечением профессиональной подготовки персонала и регулярного контроля знаний и навыков по специальности;

- организацией внутреннего контроля качества оказываемых услуг, системы менеджмента качества;

- заключением договоров (соглашений) о взаимодействии с территориальными органами внутренних дел;

- организацией круглосуточного дежурного подразделения и мобильной группы быстрого реагирования.

3.2. Контроль за качеством оказываемых услуг со стороны Заказчика:

3.2.1 Заказчик осуществляет контроль за своевременностью, полнотой и качеством оказанных услуг, проводя плановые и внеплановые проверки полномочными должностными лицами. 

3.2.2 Заказчик путем проведения проверок контролирует соответствие оказываемых услуг требованиям профессиональных стандартов с обязательным доведением результатов проверок до сведения Исполнителя. При наличии оснований Заказчик вправе требовать от Исполнителя замены охранника, осуществляющего дежурство на объекте.

Во время проверки контролируется состояние сотрудника охраны, его внешний вид, знания сотрудником охраны инструкций и других документов, регламентирующих организацию охраны объекта, правильность ведения документации по охране, знания сотрудником охраны назначения и порядка использования технических средств охраны (системы охранно-пожарной сигнализации, системы оповещения, кнопки тревожной сигнализации, системы видеонаблюдения, средств радиосвязи, металлодетектора и пр.), умения сотрудника охраны правильно реагировать и принимать верные решения при поступлении вводных на условное возникновение чрезвычайной ситуации.

3.2.3  Заказчик вправе ежедневно проверять полное выставление постов в соответствии с требованиями настоящего Технического задания и контракта (договора) и соблюдение прочих условий контракта (договора).

3.2.4 Все выявленные недостатки в работе Исполнителя и нарушения условий контракта (договора) Заказчик отражает документально, с обязательным составлением акта, который подписывается представителями Сторон. Исполнитель обязан рассмотреть акт и устранить недостатки и нарушения в срок, указанный Заказчиком в акте. В случае неоднократных и грубых нарушений Исполнителем условий Технического задания и контракта (договора) Заказчик предъявляет официальную письменную претензию Исполнителю.

3.2.5 При наличии двух и более официальных письменных претензий Заказчик вправе расторгнуть контракт (договор) в одностороннем порядке в соответствии с ч. 9 ст. 95 Федерального закона от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» по основаниям, предусмотренным Гражданским Кодексом РФ.

3.3. Приемка оказанных услуг:

3.3.1. Ежемесячно оказанные услуги принимаются Заказчиком по акту об оказании охранных услуг за отчетный этап (месяц). При приемке проверяется соответствие объема и качества оказанных услуг требованиям настоящего Технического задания и контракта (договора).

3.3.2. Исполнитель не позднее пятого числа месяца, следующего за отчетным месяцем, представляет в адрес Заказчика в двух экземплярах отчетные документы, в том числе:

- счет на оплату оказанных охранных услуг за отчетный этап (месяц);

- акт об оказании охранных услуг за отчетный этап (месяц), подписанный Исполнителем.

3.3.3. Заказчик, в течение десяти рабочих дней со дня получения указанных в п. 2.3.2. документов, обязан рассмотреть и подписать акт об оказании охранных услуг за отчетный этап (месяц) и направить Исполнителю один экземпляр подписанного акта или мотивированный отказ от принятия результатов оказанных охранных услуг с перечнем выявленных недостатков.

3.3.4.  В случае получения мотивированного отказа Заказчика от подписания акта об оказании охранных услуг за отчетный этап (месяц), Исполнитель обязан рассмотреть мотивированный отказ и устранить недостатки в срок, указанный Заказчиком в мотивированном отказе, а если срок не указан, то в течение десяти календарных дней с момента его получения. После устранения недостатков Исполнитель представляет в адрес Заказчика отчетные документы с описью произведенных действий по устранению таких недостатков.

3.3.5.  Заказчик вправе предъявить претензии в связи с полным или частичным невыполнением обязательств по оказанию охранных услуг. В этом случае Заказчик направляет Исполнителю требование об уплате неустоек (штрафов, пеней) в размере и порядке, установленными контрактом (договором) и действующим законодательством.

3.3.6.  Подписанный Заказчиком акт об оказании охранных услуг за отчетный период (месяц) является основанием для оплаты оказанных охранных услуг Исполнителю.

4. ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТАЦИИ ПО ОХРАНЕ ОБЪЕКТА:

Документация по организации охраны объекта и несению службы сотрудниками охраны (наблюдательное дело поста и др.) разрабатываются Исполнителем и согласовываются с Заказчиком. Инструкция по охране объекта является приложением к настоящему Техническому заданию.

Наблюдательное дело поста и документация по организации охраны объекта включает в себя:

4.1 Копии документов, подтверждающих право Заказчика на владение или пользование объектом и (или) имуществом, подлежащим охране.

4.2 Лицензия охранной организации (копия).

4.3 Выписка из контракта (договора) на оказание охранных услуг (копия).

4.4 Акт принятия объекта под охрану (копия) (если является приложением к контракту (договору)).

4.5 Копия уведомления территориального органа внутренних дел о принятии объекта Заказчика под охрану охранной организацией.

4.6 Инструкция по охране объекта (копия).

4.7 Список должностных лиц Заказчика, Исполнителя, территориальных органов внутренних дел, специальных и аварийных служб, имеющих право для принятия решений и мер при возникновении чрезвычайных (аварийных) ситуаций, номера их телефонов (рабочие, мобильные).

4.8 Утвержденный график несения службы по охране объекта Заказчика (график дежурства охранников поста).

4.9 План-схема постов и обходов зданий и территорий объекта (разрабатывается на плане-схеме объекта Заказчика, согласовывается и утверждается руководителем охранной организации и руководителем Заказчика). План-схема предоставляется Заказчиком до подписания контракта (договора) для внесения пояснений по несению службы Исполнителем.

4.10  График обходов зданий и территорий объекта.

4.11  Выписка из приказа руководителя Заказчика об организации внутриобъектового и пропускного режимов на объекте Заказчика со списком должностных лиц, имеющих право разрешения пропуска посетителей (по заявкам или по устным личным распоряжениям); списком закрепления помещений (зданий) за ответственными лицами и порядком вскрытия помещений и сдачи их под охрану.

4.12  Журнал приема-сдачи дежурств охранниками поста.

4.13  Журнал учета допуска посетителей на объекте Заказчика (ели его наличие предусмотрено контрактом (договором)).

4.14  Журнал учета въезда/выезда автотранспорта на объекте Заказчика.

4.15  Журнал учета сдачи под охрану и вскрытия помещений на объекте Заказчика.

4.16  Журнал приема технических средств охраны (кнопка тревожной сигнализации, охранно-пожарной, охранной сигнализации, средств видеонаблюдения, связи и др. средств).

4.17  Журнал осмотра состояния объекта (результаты патрулирования).

4.18  Журнал контроля за качеством оказываемых услуг. 

4.19  План охраны объекта (в случае, если объект охраны попадает в перечень объектов, в отношении которых установлены обязательные для выполнения требования к антитеррористической защищенности).
4.20  Положение об организации охраны и защиты объекта (в случае, если объект охраны попадает в перечень объектов, в отношении которых установлены обязательные для выполнения требования к антитеррористической защищенности).
4.21 Инструкции по действиям в случае угрозы совершения или совершения террористического акта и при возникновении чрезвычайных ситуаций.
4.22 Образцы пропусков, удостоверений и других документов, дающих право прохода (проезда) на объект (территорию объекта) Заказчика (предоставляется Заказчиком).

4.23  Образцы заявок на пропуск посетителей (предоставляется Заказчиком).

4.24  Другие документы и справочные материалы, необходимые для оказания услуг Исполнителем.

К  настоящему Техническому заданию прилагаются:

Приложение – Инструкция по охране объекта. 

Приложение
	СОГЛАСОВАНО

___________

 «____»____________ 201__ г.   
	
	УТВЕРЖДАЮ

__________

«____»____________ 201__ г.




Инструкция по охране объекта:

                 _____________________________________________________________________________

и охраняемого в соответствии с государственным контрактом (гражданско-правовым договором) № __________  от _____________.

1.    Общие положения.

1.1. В соответствии с государственным контрактом (гражданско-правовым договором) (далее также – контракт, договор) на Исполнителя возлагаются обязательства по охране имущества Заказчика путем оказания следующих видов услуг:

выбрать необходимое:
- охрана объекта и (или) имущества, находящихся в собственности, во владении, в пользовании, хозяйственном ведении, оперативном управлении или доверительном управлении Заказчика;

-  охрана имущества Заказчика при его транспортировке;

- охрана  объекта  и  (или)  имущества   на   объекте   с
осуществлением  работ  по   проектированию,   монтажу   и
эксплуатационному обслуживанию технических средств охраны
и (или) с  принятием  соответствующих мер реагирования на
их сигнальную информацию;

-  обеспечение внутриобъектового и пропускного режимов на объекте;

- охрана объекта и (или) имущества,  а  также  обеспечение
внутриобъектового  и  пропускного  режимов  на  объекте,
в отношении которого установлены обязательные для выполнения требования к антитеррористической защищенности.
Объект охраны (охраняемый объект) – недвижимое имущество Заказчика (жилое здание), находящееся в нем имущество Заказчика, а также участок  местности, на котором он расположен.  

Охраняемый объект представляет собой _____________________________________________________________________________ и расположен по адресу: ________________.

 Границы охраняемого объекта __________________________________________________.

1.2. Охранник при исполнении трудовых функций на охраняемом объекте руководствуется следующими законодательными и иными нормативно-правовыми актами Российской Федерации:

- Конституция РФ;

- Уголовный кодекс РФ от 13.06.1996 г. № 63-ФЗ;

- Кодекс РФ об административных правонарушениях от 30.12.2001 г. № 195-ФЗ;

- Федеральный закон «Об оружии» от 13.12.1996 г. № 150-ФЗ;

- Закон РФ «О частной детективной и охранной деятельности в Российской Федерации» от 11.03.1992 г. № 2487-1;

- Постановление Правительства РФ «О мерах по регулированию оборота гражданского и служебного оружия и патронов к нему на территории Российской Федерации» от 21.07.1998 г. №814;

- Постановление Правительства РФ «Вопросы негосударственной (частной) охранной и негосударственной (частной) сыскной деятельности» от 14.08.1992 г. № 587; 

- Приказ МВД РФ «О порядке проведения органами внутренних дел Российской Федерации периодических проверок частных охранников и работников юридических лиц с особыми уставными задачами на пригодность к действиям в условиях, связанных с применением огнестрельного оружия и специальных средств» от 15.07.2005 г. № 568;

- Иными законами РФ и нормативно-правовыми актами РФ, законами и нормативно-правовыми актами Республики Карелия, регулирующими частную охранную деятельность в РФ и (или) общественные отношения в которые может вступать охранник при выполнении охранной функции на объекте охраны.

1.3.  Частный охранник при несении службы на объекте охраны подчиняется и обязан исполнять законные требования следующих лиц:

1. Со стороны охранной организации:

- старшего смены охраны;

- начальника отдела охраны и его заместителей, а также их прямых начальников в соответствии со штатным расписанием  частной охранной организации.

2. Со стороны Заказчика:

- руководства _________________________;

 - _______________________________________.

Для исполнения обязательств по договору Исполнитель выставляет  ___ (______) пост(-а) охраны  в составе  ___ (_______) охранник(-ов) с режимом работы – с ____ часов до _____ часов.                                                                       

Задачи охранника на посту:

выбрать необходимое: 

-    охрана объекта (имущества) Заказчика;

- охрана  объекта  и  (или)  имущества   на   объекте   с
осуществлением  работ  по   проектированию,   монтажу   и
эксплуатационному обслуживанию технических средств охраны
и (или) с  принятием  соответствующих мер реагирования на
их сигнальную информацию;

-    осуществление внутриобъектового и пропускного режимов на объекте, установленных Заказчиком;

- охрана объекта и (или) имущества,  а  также  обеспечение
внутриобъектового  и  пропускного  режимов  на  объекте,
в отношении которого установлены обязательные для выполнения требования к антитеррористической защищенности.
При несении службы охранник должен быть одет в форменную одежду установленного образца, иметь опрятный внешний вид и необходимую служебную экипировку.

В целях охраны объекта охранник поста  выполняет следующие охранные мероприятия:

1. Осуществляет установленный приказом (инструкцией) Заказчика пропускной режим (посетителей, автотранспортных средств) на(с) территорию(и) охраняемого объекта (и контроль за ввозимым (вносимым) и вывозимым (выносимым) имуществом).

2. Производит систематический (не реже 1 раза в течение 30 минут) (постоянный) визуальный осмотр охраняемого объекта и прилегающей к нему территории с целью своевременного выявления подготовки к совершению противоправных посягательств на охраняемое имущество Заказчика. 

3. Совершает (с ____ часов (вечернее время) до ____ часов (утреннее время)) периодические обходы (не реже 1 обхода в 2 часа) территории охраняемого объекта с применением электронной системы контроля. Во время обхода охранник проверяет окна, двери на предмет их надежного закрытия на запоры (замки), отсутствия повреждений и следов взлома, отсутствие посторонних предметов и запаха дыма, соблюдение внутриобъектового режима.

4.  Осуществляет реагирование, с принятием необходимых мер, на информацию с других постов охраны, в том числе, на срабатывание охранной сигнализации. 

5. Производит визуальный осмотр территории, прилегающей к охраняемому объекту с помощью системы видеонаблюдения с целью своевременного выявления подготовки к совершению противоправных посягательств на охраняемый объект и имущество Заказчика.

6. Производит постоянный контроль за помещениями охраняемого объекта с помощью системы охранно-пожарной сигнализации.

7. Осуществляет своевременную и точную передачу информации на посты охраны об изменениях обстановки на охраняемом объекте и срабатывании сигнализации.

8.  Контролирует работоспособность средств связи и охранной сигнализации.

9. На объекте охраны охранниками ведется журнал приема-сдачи дежурств, а также журнал учета допуска посетителей на объекте и журнал учета въезда/выезда автотранспорта на объекте (записи в журналах производятся ручкой в соответствии с имеющимися графами).

2.    Права.

Охранник при обеспечении внутриобъектового и пропускного режимов в пределах объекта охраны имеет право:

1. Требовать от персонала и посетителей объекта охраны соблюдения внутриобъектового и пропускного режимов, правила соблюдения которых установлены Заказчиком. Правила соблюдения внутриобъектового и пропускного режимов не должны противоречить законодательству РФ.

2. Осуществлять допуск лиц на объект охраны при предъявлении  ими документов, дающих право на вход (выход) лиц, въезд (выезд) транспортных средств, внос (вынос), ввоз (вывоз) имущества на объект охраны (с объекта охраны).

3. Производить в пределах, установленных законодательством РФ, осмотр въезжающих на объект охраны (выезжающих с объекта охраны) транспортных средств, за исключением транспортных средств оперативных служб государственных военизированных организаций, в случае возникновения подозрения, что указанные транспортные средства используются в противоправных целях, а также осмотр вносимого на объекты охраны (выносимого с объектов охраны) имущества.

Осмотр указанных транспортных средств и имущества производить в присутствии водителей указанных транспортных средств и лиц, сопровождающих указанные транспортные средства и имущество.

4. Применять физическую силу, специальные  средства (при наличии на объекте) в случаях и порядке, которые установлены законодательством РФ.

5. Оказывать содействие правоохранительным органам в решении возложенных на них задач.

При прибытии на охраняемый объект должностных лиц правоохранительных органов охранник проверяет наличие у прибывшего (в случае группы прибывших – у старшего группы) служебного удостоверения и, в случае его наличия, представляется прибывшему и уточняет:

-  цель прибытия должностных лиц правоохранительных органов на объект охраны;

- требуется ли пропустить прибывших на территорию объекта незамедлительно или они могут дождаться сопровождающего из числа администрации охраняемого объекта или работников охранной организации;

- требуется ли прибывшим должностным лицам правоохранительных органов какая-либо помощь с его стороны или со стороны руководства его охранной организации.

В случае, если цель прибытия сотрудников правоохранительных органов не требует незамедлительного прохода на территорию охраняемого объекта, охранник вызывает на пост представителя администрации охраняемого объекта и пропускает прибывших в его сопровождении.

В случае, если сотрудники правоохранительных органов заявляют о служебной необходимости в незамедлительном проходе на территорию охраняемого объекта, охранник пропускного поста, по возможности, записывает в журнал учета допуска посетителей фамилию, имя, отчество прибывшего, его должность и номер служебного удостоверения, и пропускает прибывшего (прибывших) на территорию охраняемого объекта.

В случае невозможности осуществить регистрацию в журнале, охранник пропускает прибывших, прекращает допуск на территорию иных лиц  и автотранспорта и сопровождает прибывших до уполномоченного представителя администрации Заказчика.

При прибытии на охраняемый объект должностных лиц иных государственных контролирующих и надзорных органов охранник обязан: проверить наличие у прибывшего служебного удостоверения, и в случае его наличия или по требованию прибывшего, вызвать на пост уполномоченного представителя Заказчика, в сопровождении которого осуществляется проход (проезд)  прибывшего на территорию охраняемого объекта.

Проверка документов, дающих прибывшим должностным лицам правоохранительных и иных государственных контролирующих и надзорных органов право на осуществление на территории охраняемого объекта каких либо действий в соответствии с их полномочиями (предписание на право проверки, ордер на проведение следственных действий и т.п.), производится уполномоченным представителем администрации охраняемого объекта.

По требованию сотрудников правоохранительных органов охранник обязан предъявить:

- удостоверение частного охранника;

- настоящую инструкцию (с разрешения руководства охранной организации, если это не оперативные действия);

- журнал приема-сдачи дежурств (с разрешения руководства охранной организации, если это не оперативные действия);

- журнал учета допуска посетителей на объекте, журнал учета въезда/выезда автотранспорта на объекте (с разрешения руководства охранной организации, если это не оперативные действия).

Журнал приема-сдачи дежурств, журнал учета допуска посетителей на объекте и журнал учета въезда/выезда автотранспорта на объекте предоставляются только после регистрации данных служебного удостоверения сотрудников правоохранительных органов, затребовавших указанную документацию.

В случае возникновения у охранника обоснованных сомнений в правомерности действий, прибывших на территорию охраняемого объекта должностных лиц государственных правоохранительных и иных контролирующих и надзорных органов, охранник обязан вызвать на объект наряд полиции районного органа внутренних дел и доложить оперативному дежурному охранной организации.

При проходе указанных лиц на территорию охраняемого объекта в нерабочее и ночное время в отсутствие уполномоченных представителей Заказчика, вызов наряда полиции районного органа внутренних дел производится охранником в обязательном порядке.

Обо всех случаях вызова им на территорию охраняемого объекта наряда полиции охранник обязан доложить оперативному дежурному частной охранной организации.

Взаимодействие с государственными органами осуществляется по телефонам:

1. ФСБ: 

2. МВД д/ч: 

3. УМВД России по г. ________________: 

4. ГИБДД д/ч: 

5. ОВО д/ч: 

6. МЧС д/ч: 

7.    Газовая служба:  

8.    Пожарная служба: 

9.    ЕДД:  

10. Оперативный дежурный ______________ (наименование охранной организации): ________________ (телефон).

11.  Уполномоченный представитель Заказчика: _____________ (телефон).

3.    Обязанности.

3.1. При оказании услуг охраны, обеспечении внутриобъектового и пропускного режимов охранник обязан:

1. Руководствоваться настоящей инструкцией частного охранника.

2. Соблюдать конституционные права и свободы человека и гражданина, права и законные интересы физических и юридических лиц.

3. Обеспечивать защиту объекта охраны от противоправных посягательств.

4. Незамедлительно сообщить руководителю частной охранной организации и в соответствующие правоохранительные органы ставшую ему известной информации о готовящихся либо совершенных преступлениях, а также о действиях, об обстоятельствах, создающих на объектах охраны угрозу безопасности людей.

5. Предъявлять по требованию сотрудников правоохранительных органов, других граждан удостоверение частного охранника.

6. Производить в журнале учета допуска посетителей на объекте и журнале учета въезда/выезда автотранспорта на объекте регистрацию лиц, проход (проезд) которых на территорию осуществляется по устным распоряжениям уполномоченных представителей Заказчика, записывая фамилию, имя, отчество посетителя, данные документа, удостоверяющего личность посетителя, а также фамилию и инициалы лица, по распоряжению которого осуществляется пропуск. В случае проезда на автотранспорте, вместо данных паспорта, записывается государственный номер, марка и модель автомобиля.

7. Охраннику запрещается препятствовать законным действиям должностных лиц правоохранительных и контролирующих органов при осуществлении указанными должностными лицами своей деятельности.

3.2. Охранник на посту, оборудованном техническими средствами охраны, системами видеонаблюдения, системами контроля и управления доступом, дополнительно обязан:

1. Осуществлять постоянное наблюдение за территорией объекта охраны с использованием средств видеонаблюдения.

2. Знать технические возможности и правила эксплуатации, находящихся на посту охраны технических средств охраны, систем видеонаблюдения и систем контроля и управления доступом.

3. При срабатывании датчиков технических средств охраны, систем контроля и управления доступом немедленно докладывать оперативному дежурному частной охранной организации, принимать меры к выяснению причин срабатывания и пресечению противоправных посягательств на охраняемое имущество, а также пресечению противоправного поведения лиц, совершающих на территории объекта уголовно или административно наказуемые деяния и (или) нарушающих установленный на объекте охраны внутриобъектовый и (или) пропускной режимы.

4. Следить за исправностью находящихся на посту технических средств охраны, систем видеонаблюдения, систем контроля и управления доступом и, в случае выявления неисправностей, докладывать оперативному дежурному частной охранной организации и производить запись о характере неисправности и времени ее возникновения в журнале приема-сдачи дежурств.

3.3. Охранник, обнаружив на территории объекта охраны лицо, совершающее (совершившее) противоправное посягательство на охраняемое имущество, обязан принять меры по его задержанию. Задержание лиц, совершивших противоправное посягательство на охраняемое имущество, производится охранником в строгом соответствии с действующим законодательством, физическая сила, специальные средства и огнестрельное оружие применяются в случаях и в порядке, которые установлены законодательством РФ.

В случаях, когда позволяет оперативная обстановка, охранник приступает к задержанию лица, совершившего (совершающего) посягательство на охраняемое имущество только после сообщения об обнаруженном посягательстве оперативному дежурному частной охранной организации и прибытии на объект подмоги. В этом случае немедленный вызов на объект охраны наряда полиции производится оперативным дежурным частной охранной организации. В случаях, когда оперативная обстановка не позволяет сообщить об обнаруженном посягательстве на охраняемое имущество, до принятия мер по задержанию посягавшего, охранник самостоятельно производит действия по задержанию правонарушителя и после его задержания немедленно сообщает в органы внутренних дел по указанному в настоящей инструкции телефону и оперативному дежурному частной охранной организации.

В случае причинения посягавшему лицу, при его задержании, телесных повреждений, огнестрельных ранений, охранник обязан незамедлительно оказать задержанному необходимую доврачебную помощь.

Передача задержанного в органы внутренних дел производится на месте задержания прибывшему на объект охраны наряду полиции.

При передаче охранник обязан записать в журнале приема-сдачи дежурств должность, фамилию, имя, отчество сотрудника полиции, которому осуществляется передача, а также иную информацию, которая может иметь значение (государственный  регистрационный номерной знак служебного автомобиля наряда полиции, его  бортовой номер и т.п.).

Доставление лица, задержанного на объекте охраны за совершение противоправного посягательства на охраняемое имущество и (или) за совершение иного уголовно или административно наказуемого правонарушения в районный орган внутренних дел силами и средствами самой охранной организации допускается только в исключительных случаях. Доставление силами и средствами частной охранной организации осуществляется только по прямой команде уполномоченного должностного лица органа внутренних дел (дежурного по отделу МВД России или иных лиц), когда у органов внутренних дел отсутствует техническая возможность прибытия на объект охраны наряда полиции в разумные сроки и (или) когда незамедлительное доставление задержанного в органы внутренних дел необходимо для производства безотлагательных следственных действий.

В этом случае оперативный дежурный частной охранной организации в обязательном порядке записывает фамилию, имя, отчество, специальное звание и должность сотрудника полиции, отдавшего команду на доставление задержанного в органы внутренних дел силами и средствами частной охранной организации.

3.4.    Действия частного охранника в случае угрозы совершения или совершения террористического акта и при возникновении чрезвычайных ситуаций:

В случае возникновения чрезвычайных (аварийных) ситуаций или стихийных бедствий охранник обязан действовать согласно Инструкции по действиям в случае угрозы совершения или совершения террористического акта и при возникновении чрезвычайных ситуаций, уведомляя о случившемся соответствующие службы, принимать все меры к эвакуации людей и имущества.

1. При обнаружении на объекте охраны возгорания необходимо:

- немедленно сообщить по телефону 01, с указанием точного адреса, своей фамилии и должности;

- оповестить при необходимости посетителей (жильцов), сотрудников охраняемого объекта;

- организовать тушение очага возгорания, для этого:

 •  отключить горящие приборы (оргтехнику), накрыть эти приборы любым плотным материалом (пальто, одеяло и т.п.). Если горит электропроводка – вывернуть пробки и отключить щит, после этого постараться сбить огонь. Загоревшиеся занавески, скатерть сбросить на пол и затоптать;

 • для ликвидации очага возгорания использовать внутренние пожарные краны, огнетушители;

 •    покидая зону огня, оставить пожарные краны открытыми.

- организовать эвакуацию граждан из опасных зон задымления (обвала, возможного взрыва и т.д.). В первую очередь следует вывести людей с верхних этажей, т.к. дым всегда устремляется вверх, а огонь может перекрыть пути вывода людей;

- принять меры к охране места происшествия, записать данные свидетелей, очевидцев;

- при наличии пострадавших вызвать скорую медицинскую помощь;

- никого не допускать в горящие здания (помещения), кроме лиц, привлеченных к ликвидации  очага возгорания, до прибытия сотрудников МЧС и правоохранительных органов и организации ими оцепления;

- по прибытии пожарных  оказать помощь в организации тушения пожара;

- организовать охрану выносимого из зоны пожара имущества;

- после принятия неотложных мер доложить оперативному дежурному ___________________ (наименование охранной организации) по телефону _________ и проинформировать уполномоченного представителя Заказчика.

2.  При обнаружении предметов, похожих на взрывное устройство, необходимо:

- отойти в безопасное место первоначальным маршрутом;

- оценить обстановку и продолжать наблюдение за обнаруженным предметом;

- исключить использование средств мобильной и радиосвязи вблизи обнаруженного предмета;

- не допускать к опасному предмету людей и немедленно сообщить о находке в УМВД  России по г. ___________ по телефону _________ и оперативному дежурному ___________________ (наименование охранной организации) по телефону _________;

- после принятия неотложных мер проинформировать уполномоченного представителя Заказчика.

3. При обнаружении обрыва воздушных проводов высокого напряжения необходимо:

- по возможности вызвать на место происшествия аварийную бригаду;

- если провод обнаружен в местах движения транспорта и пешеходов, установить пути объезда и обхода его, никого не допускать к месту обрыва;

- при наличии пострадавших организовать оказание им неотложной медицинской помощи. При этом прикасаться к оборванному проводу можно только, имея на руках и ногах изоляционную одежду (резиновые перчатки и сапоги) или с помощью токонепроводящих предметов (сухих деревянных предметов и т.п.);

- по прибытии аварийной бригады оказать им помощь в оцеплении зоны обрыва;

- после принятия неотложных мер доложить оперативному дежурному ___________________ (наименование охранной организации) по телефону _________   и проинформировать уполномоченного представителя Заказчика.

4.    При возникновении крушений, катастроф и аварий необходимо:

- доложить о случившемся в УМВД  России по г. ______________ по телефону ________  и оперативному дежурному ___________________ (наименование охранной организации) по телефону _________;

- принять меры к спасению людей, имущества, оказанию помощи пострадавшим и направлению их в лечебные учреждения;

- организовать тушение очага возгорания, вызвать пожарных по тел. 01;

- не допускать посторонних к месту происшествия, кроме лиц, привлеченных к ликвидации его последствий;

- обеспечить охрану места происшествия до прибытия сотрудников правоохранительных органов;

- после принятия неотложных мер проинформировать уполномоченного представителя Заказчика.

5. При захвате заложников на объекте необходимо:

- о сложившейся на объекте ситуации незамедлительно сообщить в УМВД России по г. ______________ по телефону ________ и оперативному дежурному ___________________ (наименование охранной организации) по телефону _________;

- по своей инициативе не вступать в переговоры с террористами;

- не допускать действий, которые могут спровоцировать нападающих к применению оружия и привести к человеческим жертвам;

- принять меры к беспрепятственному проходу (проезду) на объект сотрудников правоохранительных органов,  скорой медицинской помощи, МЧС;

- по прибытии сотрудников спецподразделений ФСБ, МВД оказать им помощь  в получении интересующей их информации;

- после принятия неотложных мер проинформировать уполномоченного представителя Заказчика.

6. При получении по телефону сообщения, содержащего угрозы террористического характера, необходимо:

- постараться дословно запомнить разговор и зафиксировать его на бумаге;

- по ходу разговора отметить пол, возраст звонившего и особенности его (ее) речи:

 •    голос: громкий/тихий, низкий/высокий;

 •    темп речи: быстрый/медленный;

 •    произношение: отчетливое, искаженное, с заиканием, шепелявое, с акцентом или диалектом;

 •    манера речи: развязная, с издевкой, с нецензурными выражениями;

- отметить звуковой фон (шум автомашин или железнодорожного транспорта, звук теле-радио аппаратуры, голоса и  др.);

- отметить характер звонка – городской или междугородный;

- зафиксировать точное время начала разговора и его продолжительность;

- постараться в ходе разговора получить ответы на следующие вопросы:

 •    куда, кому, по какому телефону звонит этот человек?

 •    какие конкретные требования он (она) выдвигает?

 •   выдвигает требования он (она) лично, выступает в роли посредника или представляет какую-то группу лиц?

 •    на каких условиях он (она) или они согласны отказаться от задуманного?

 •    как и когда с ним (с ней) можно связаться?

 •    кому он (она)  может или должен сообщить об этом звонке?

- постараться добиться от звонящего максимально возможного промежутка времени для принятия руководством решений или совершения каких-либо действий;

- если возможно, в процессе разговора сообщить о нем руководству объекта, если нет – немедленно по окончании разговора;

- не распространяться о факте разговора и его содержании, максимально ограничить число людей, владеющих информацией;

- при наличии автоматического определителя номера записать определившийся номер телефона;

- при использовании звукозаписывающей аппаратуры, сразу же извлечь кассету (минидиск) с записью разговора и принять меры к ее (его) сохранности, при этом обязательно установить на место изъятой кассеты (минидиска) другую (другой) кассету (минидиск);

- немедленно по окончании разговора сообщить в УМВД России по г. ______________ по телефону ________ и оперативному дежурному ___________________ (наименование охранной организации) по телефону _________;

- после принятия неотложных мер проинформировать уполномоченного представителя Заказчика.

3.5. Прием и передача дежурства охранником на объекте охраны производится лично сменяющимся охранником заступающему на объект охраннику.

Заступающий на объект охранник проверяет наличие на посту охраны по описи служебного имущества, технических средств охраны, систем контроля и управления доступом, а также проверяет их исправность и техническое состояние.

О наличии служебного имущества и его состоянии производится запись в журнале приема-сдачи дежурств, которая скрепляется подписями сменившегося и заступившего на объект охранников.

При наличии на посту специальных средств, специальные средства передаются по правилам, определенным действующим законодательством РФ и иными нормативно-правовыми актами, регламентирующими частную охранную деятельность в РФ.

Если при приеме-сдаче дежурства обнаружится отсутствие какого-либо указанного в описи имущества, нарушение целостности запоров дверей, окон, пломб, печатей, неисправность находящегося на посту технического оборудования, охранник принимающий дежурство, приостанавливает прием дежурства, докладывает о недостатках оперативному дежурному частной охранной организации или вызывает на пост старшего смены и действует по их указаниям.

4.    Ответственность.

Нарушение требований, установленных Законами РФ и иными нормативно-правовыми актами РФ к осуществлению частной детективной и охранной деятельности, а также нарушение условий ее осуществления влечет за собой административную и уголовную ответственность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

В случае неисполнения или ненадлежащего исполнения охранником своих обязанностей в соответствии с настоящей Инструкцией, нарушения трудового законодательства, а также в случае причинения материального ущерба, охранник несет дисциплинарную, материальную и иную ответственность, согласно действующему законодательству Российской Федерации.

Приложение №1

Лист ознакомления с инструкцией

С инструкцией ознакомлены:

1.______________________________________________________________________

2.______________________________________________________________________

3.______________________________________________________________________

4.______________________________________________________________________

5.______________________________________________________________________

6.______________________________________________________________________

7.______________________________________________________________________

8.______________________________________________________________________

9.______________________________________________________________________

10._____________________________________________________________________

11._____________________________________________________________________

12._____________________________________________________________________

